
採用活動を支援する無料サービス

「らくらく採用」について

運営：アイ・モバイル株式会社（株式会社ＴＫＣ関連会社）

ＴＫＣ会員事務所様向けサービスのご案内
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Ⅰ らくらく採用とは？

1.インターネット上に求人票ページを公開する無料サービスです。

応募者の獲得採用に至った場合も成功報酬等は一切必要ありません。

2.「らくらく採用」申込みフォームに必要事項を入力することで、

最短２分でインターネット上に求人票ページが公開されます。

3.さらに、求人情報専門の検索エンジン「Indeed」「Google仕事検索」に求人情報が

自動連携し、最短で求人票ページの公開翌日から掲載されます。

4.ＴＫＣ会員事務所でのご利用は、

「ＨＰ毎月更新サービス」をご利用の事務所に限ります。

のご説明
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Ⅰ らくらく採用とは？

ご利用の流れ

はじめに、
ＴＫＣ会員専用の「らくらく採用」お申込みフォームよりお申込みいただきます。
お申込みフォームはスマートフォンからでもご利用いただけます。

「らくらく採用」お申込フォーム
（約２分で完了します）

https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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「税理士事務所の求人申込みページへ」を
クリックください。

https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
Ⅱ お申込画面
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reCAPTCHA機能の表示について

ランダムに右記のような表示がされるケース
がございます。

その場合はお手数ですが、該当画像の選択を
お願いいたします。

お客様の求人情報を安全に管理させていただ
くためのセキュリティー対策の一環です。

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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郵便番号を入力し検索を押下すると、市区町村まで自動で入力されます。
それ以降の住所欄に番地を入力するだけで住所登録完了です。

次へボタンを押下し、次の項目の入力をお願いします。

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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上記6項目から一つを選択してください。
一つを選択すると「次へ」ボタンが押下できるようになります。

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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大カテゴリは１８業種からの選択式にしています。
大カテゴリの選択項目に応じて小カテゴリの選択項目が変化します。

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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※大カテゴリに
自社に該当する項目が

ない場合は、 大カテゴリで
「その他」を選択し、

小カテゴリで募集職種を自由
入力してください。

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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※大カテゴリに
自社に該当する項目が

ない場合は、 大カテゴリで
「その他」を選択し、

小カテゴリで自由入力をして
ください。

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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小カテゴリの選択（または自由入力）が完了すると
「次へ」ボタンが押下できるようになります。

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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給与単位も４項目からの選択式となります。
●●円～●●円という給与表記をご希望の場合は、
「給与レンジ（幅）有り」をご選択ください。

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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給与入力欄が追加されます。

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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ご登録いただいたメールアドレス宛に
ログイン情報と応募の連絡、

  サポートメールが送られますので、
お間違いのないようご注意ください。

万が一入力を誤ってしまった場合は、
アイ・モバイル営業担当まで
ご連絡をお願いいたします。

お申込の企業名（屋号名）、ホームページURL（お持ちの場合）などをご入力ください。

aimo.tarou

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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確認画面で入力項目を確認できます。

aimo.tarou

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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さらに
詳細項目
を追記で
きます

これで
申し込み
完了です

aimo.tarou

詳細情報をご記
入いただいた方
が、応募率が
UPします！

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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詳細項目追記画面

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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これで
申し込み
完了です

詳細項目追記画面

Ⅱ お申込画面
https://www.rakusaiyo.com/form/tkc2/
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Ⅱ 完成イメージ

ご入力いただいた内容がサイトへと反映されます。
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Ⅲ 申込み確認メール お申込を頂いたお客様にメールが届きます

お申込が完了すると1通のメールが届きます。
また、このメールの中に「らくらく採用ログインＵＲＬ」と
「ログインＩＤ」が記載されています。

お客様の申込が弊社内で確認され、らくらく採用ページが公開されると、2通目の
メールが届きます。

また、このメールの中に「らくらく採用ログインパスワード」が記載されていますの
で、1通目で受信したメールと合わせて管理画面へログインできるようになります。
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Ⅳ Indeed掲載内容

公開されたらくらく採用ページがIndeedへ自動連携により掲載されます。

らくらく採用ページ

Indeedページ

１営業日～２営業日でらくらく採用ページを公
開

自動連携

公開後最短翌日（おおよそ１営業日～２営業
日）でIndeedへ自動連携
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１．ログイン方法
(1) 申込み確認メール（スライド２０参照）に記載されているログインURLへ

アクセスしてください。
①ＴＫＣ会員事務所用：https://web.gogo.jp/cms/rakusaiyo_tkc2/login

(2) １通目に記載されているログインIDと、
２通目に記載されているパスワードを入力してログインします。

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集

https://web.gogo.jp/cms/rakusaiyo_tkc2/login
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管理画面トップぺージ

募集要項の編集

募集要項を編集する際は、 ボタンを押して

編集画面に入ってください。

２．管理画面

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集
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編集画面トップぺージ

①このボタンを押すと・・・

②下に表示されるページ一覧から
「らくらく採用」のページを押す

③保存して移動、保存しないで移動
どちらかを選択するとらくらく採用
編集ページへ遷移します

２．編集画面

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集
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編集画面内 「らくらく採用」のぺージ

①このあたりにマウスの
矢印を置くと…

②編集項目が現れますの
で、選択してください。

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集

２．編集画面
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編集画面内 「らくらく採用」のぺージ

①既に存在する項目を編集する場合

②編集されたい項目を
ご記入いただき、

OKを押してください

①「項目編集」をクリック

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集

２．編集画面
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編集画面内 「らくらく採用」のぺージ

②新しい項目を追加する場合

②追加されたい項目を
ご記入いただき、

OKを押してください

①「新規項目追加」をクリック

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集

２．編集画面
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編集画面内 「らくらく採用」のぺージ

③既存または追加した項目を並び替える場合

②移動したい項目を
マウスで押したまま、
移動させたい場所まで
引っ張り、OKを押す。
（ドラッグ＆ドロップ）

①「並び替え」をクリック

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集

２．編集画面
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編集画面内 「らくらく採用」のぺージ編集が完了したら…

①「管理画面トップへ戻る」
をクリック

②「保存する」をクリック

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集

２．編集画面
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管理画面トップぺージ

編集内容の確認

募集要項の編集を行ったら、 ボタンで編集内容を確認し、

問題なければ ボタンを押してください。

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集

２．編集画面
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求職者から応募があると、
初回登録時にご登録いただいたメールアドレスにメールが届きます。
応募者を一括で確認したい場合は、こちらの管理画面から可能です。

管理画面トップぺージ（応募の確認）

応募情報の確認

Ⅴ 求人票（Indeed掲載情報）の編集

２．編集画面
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管理画面トップぺージ（応募の確認）

応募された媒体ごとに、
受信メールをチェック！

「詳細」ボタンを押すと
本文を確認できます。

「CSVダウンロード」ボタンを押す
と、これまでに受信したメールを

エクセル形式で
一括ダウンロードできます。

Ⅵ 応募者の確認

１．問い合わせ確認画面

応募があった場合は、応募者と直接面談等の調整を行ってください。
（面談の設定や応募者とのやり取りなどのご支援は提供しておりません）
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Ⅶ らくらく採用サービスサポートセンター

１．サポートセンター
(1) らくらく採用サービスサポートセンター

運営 ：アイ・モバイル株式会社（株式会社ＴＫＣ関連会社）
営業時間 ：午前9:00～午後6:00（土日、祝日、年末年始を除く）

①ＴＫＣ会員事務所用
フリーダイヤル：０１２０－５６５－０１０
E-mail ：support-tkc2@rakusaiyo.com

採用活動を支援する無料サービス「らくらく採用」が
ＴＫＣ会員事務所様ならびに会員関与先様の

採用の一助となれば幸いです。

mailto:support-tkc2@rakusaiyo.com
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